
 

 
 

Reihenfolge 
 

Anschreiben (Unterschrift nicht vergessen) 

� Wird nicht mit eingeheftet 
� Liegt auf der Bewerbungsmappe 
� Bei einer dreiteiligen Mappe wird es nach dem aufklappen in die rechte 

Rückseite eingesteckt (dreiteilige Mappe eher nicht verwenden) 

 

Deckblatt 
� Erstes Blatt in der Mappe 
� Bei einer dreiteiligen Mappe liegt es in der Mitte als erstes Blatt 

 

Lebenslauf (Unterschrift nicht vergessen) 
� Zweites Blatt in der Mappe unter dem Deckblatt 
� Bei einer dreiteiligen Mappe liegt es ebenso unter dem Deckblatt 

 

Anlagen (immer Kopien) 

� Unter dem Lebenslauf und Deckblatt abheften 
o Letztes Schulzeugnis, weitere Zeutgnisse 
o Praktikumsbescheinigung 
o Bescheinigung über Kurse, Fortbildungen etc.  

� Bei einer dreiteiligen Mappe gehören die Anlagen auf die rechte Innenseite 

 

 


