
 

 

 
 
 
 

L E B E N S L A U F 
 
 
Persönliche Daten 

 
 
Name, Vorname:  Mustermann, Max 
 
Anschrift:   Werner-Hilpert-Straße 1 
    63128 Dietzenbach 
 
Telefonnummer:  06074 8180-0 
 
E-Mail-Adresse:  info@kreis-offenbach.de 
 
Geburtsdatum / ~ort:  01.01.1999 
 
Staatsangehörigkeit:  deutsch 
 
Familienstand:  ledig, keine Kinder 
 
 
 
Schul- und Ausbildung 

 
 
xx.xxxx – xx.xxxx  Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten  bei dem  

    Kreis Offenbach 
    Werner-Hilpert-Straße 1 
    63128 Dietzenbach 

    Mein Tätigkeitsbereich umfasste u.a. folgende Aufgaben: 

- Schreiben von Protokollen 
- Vorbereiten von Meeting 
- Organisation von Fachtagen 
- Schreiben von Auszahlungsanordnungen 

 
xx.xxxx – xx.xxxx Berufsvorbereitende Bildungsmaßnahme (BvB), bei dem 

Internationalen Bund in Langen 
 
xx.xxxx – xx.xxxx  Ernst-Reuter-Schule, Hauptschulzweig, Dietzenbach 

    Schulabschluss: qualifizierender Hauptschulabschlus s 
 
xx.xxxx – xx.xxxx  Sternthaler-Schule, Grundschule in Dietzenbach 
 
 
 



 

 

Praktika und Nebentätigkeiten 
 

 
xx.xxxx – xx.xxxx 3-wöchiges Praktikum als Verkäufer  bei der  

GALERIA Kaufhof GmbH  
Frankfurter Straße 12-16 
63056 Offenbach 

Mein Tätigkeitbereich umfasste u.a. folgende Aufgaben: 

- Waren aus dem Lager in den Verkaufsraum gebracht 
- Umkleidekabinen aufgeräumt 
- Waren an der Kasse eingepackt 

 
 
 
Weitere Fähigkeiten und Kenntnisse 

 
 
Sprachkenntnisse  Deutsch (Muttersprache) 
    Englisch (gute Schulkenntnisse) 
    Französisch (Schulkenntnisse) 
 
EDV-Kenntnisse  Microsoft Office 2010 (sehr gute Kenntnisse) 
    Foto-Shop Bildbearbeitung (gute Kenntnisse) 
 
Freizeittätigkeiten  Ehrenamtliche Trainer-Tätigkeit bei dem Dietzenbacher FC 
 
 
 
Dietzenbach, 27.01.2012 
 
 
 
Max Mustermann (darüber handschriftliche Unterschrift) 


